Sozialistische Jugend Deutschlands

DIE ®"FALKEN

SJD - Die Falken LV Hamburg | GlintherstraBe 34 | 22087 Hamburg

Wir suchen zum 01.03.2024 eine Finanz- und Verwaltungskraft (19,5 Std.)

Die SJD- Die Falken ist ein sozialistischer und unabhangiger Kinder- und Jugendverband, der
bundesweit agiert. Die Arbeit des Landesverbandes Hamburg umfasst neben Gruppenstunden,
verschiedene Freizeit- und Bildungsangebote fir Kinder und Jugendliche. Ziel unserer Arbeit ist es
unter anderem, ein gleichberechtigtes Miteinander zu férdern, sowie Kinder und Jugendliche zu
befahigen ihre Umwelt kritisch zu hinterfragen und sie aktiv und selbstbestimmt mitzugestalten.
Zum Landesverband Hamburg gehoéren drei Tragervereine: Ein Kindergarten, ein Spielmobil und
ein Zeltlagerverein.

Zu deinen Aufgaben gehoren:

+ die Finanzverwaltung und -abrechnung (laufende Finanzen, Buchhaltung,
Beantragung/Abrechnung 6ffentlicher Mittel, Etatplanung, Jahresabschluss,
Forderungsmanagement)

+ die Biroorganisation (von A wie Ablage Uber G wie Glihbirne bis Z wie
Zuschussantragsberatung)

» Ansprechpartner:in fur Tragervereine, Behdrde, Krankenkasse, etc.

die Unterstlitzung des ehrenamtlichen Vorstandes in den Bereichen Finanzen und
Organisation

die Mitgliederverwaltung

Die Nutzung der Programme Lexware, S-Firm, Campflow, Excel, Mailman, WordPress

Voraussetzungen:

» Erfahrungen im Bereich Buchhaltung und Verwaltung

» Erfahrungen in der Jugendverbandsarbeit, der au3erschulischen Jugendbildung oder in
anderen selbstorganisierten Zusammenhangen und damit in der Zusammenarbeit mit
politischen, ehrenamtlichen Gremien

+ Betriebswirtschaftliche Kenntnisse (finanztechnische Ablaufe und Haushaltswesen)

» Bereitschaft zu gelegentlicher Arbeit am Abend und am Wochenende

* Interesse und Neugier am Verbandsleben

» Kommunikations-, und Teamféhigkeit

» Identifikation mit den politischen und padagogischen Inhalten/Zielen der SJD- Die Falken

» Selbststandiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten
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Wir bieten:
» Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in Teilzeit, mit viel Raum fir die Gestaltung der
Arbeit.
» Arbeitszeiten, die im Blroteam gemeinsam entschieden werden
» Bezahlung nach Tarif (TVL)
» Einen Verband mit interessanten Menschen und spannenden Arbeitskontexten, die
Zusammenarbeit mit engagierten Ehrenamtlichen und Kolleg:innen

Solltest Du nicht alle Voraussetzungen erfiillen, freuen wir uns trotzdem tber Deine Bewerbung.
Sende uns die Bewerbungsunterlagen digital als PDF-Datei, bitte bis zum 20.02.2024 an:
kontakt@falken-hamburg.de

Die Bewerbungsgesprache werden voraussichtlich in der letzten Februarwoche stattfinden.
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